إرشادات إعداد أوراق البحوث العلمية في مجلة QIRAAT
الرجاء مراعاة اتباع الشروط الآتية في كتابة ورقة البحث الكاملة، وكذلك بالنسبة لملخصات البحوث، والكلمات المفتاحية، والمتن والهوامش.
إعدادات الصفحة: 
1. تكون هوامش الصفحة بقياس 2.5 سم من جميع الاتجاهات (علوي، سفلي، أيمن، أيسر).
2. حجم الخط 16 ونوعه Traditional Arabic.
3. المسافة بين الأسطر  1.0(سطر) بالنسبة لورقة البحث بكاملها متضمنة عنوان الصفحة والملخص ومتنها، وكذلك بالنسبة لقائمة المراجع والهوامش والجداول والصور البيانية.
4. مراعاة استقامة الأسطر justified .
5. مراعاة الاتجاه العمودي Orientation portrait .
6. حجم الصفحة B5 .
عناصر ورقة البحث:
1. العنوان: حجم الخط 16 ونوعه Traditional Arabic من نوع غامق (bolded) ويكون في منتصف الصفحة.
2. الاسم والمعلومات الشخصية ( اللقب العلمي، الجهة التي يعمل فيها، البريد الالكتروني، رقم الهاتف) ووضعه تحت العنوان مباشرة.
3. الملخص: يتراوح ما بين (150 – 250) كلمة مع مراعاة أن تتضمن : الهدف والمنهج والنتائج والمقترحات، ولابد أن يكون الخط من نوع Traditional Arabic وحجمه 14 ويفضّل أن يستخدم الكتابة بالمائل (italic) .
4. الكلمات المفتاحية: يجب أن يحتوي على 5 كلمات يكون الخط من نوع Traditional Arabic وحجمه 14 ويكتب غامق bolded .
5. المسافة: بين الملخص والنص الرئيسي لابد أن يترك بينهما مسافة سطرين.
6. العناوين الجانبية للمقالة: ورقة البحث لابد أن يتم بناءً على العنوان الرئيسي والعناوين الفرعية كذلك، والتي يجب ترقيمها بنفس الحجم 16 ( الملخص لا يتضمن أقسام الترقيم) وأن يترك مسافة سطر واحد بين العنوان الجانبي والنص الرئيسي.
مثال على كيفية ترتيب العناوين الجانبية:
1. العنوان الفرعي الأول
1.1 العنوان الفرعي الثاني
1.1.1 العنوان الفرعي الثالث 
7. الجداول والصور البيانية لابد أن يكون مما تضمنه النص في ورقة البحث، ولابد من ترقيمه كذلك، ويستخدم الخط من نوع Traditional Arabic وحجمه 12 بالنسبة للجداول والصور البيانية.
8. إن النسخة المطبوعة لورقة البحث لا بد أن تتفاوت ما بين 5000 إلى 6000 كلمة، والباحث لا يمكنه المشاركة بالمقالات التي تكون تحت قيد اجراءات النشر، وجميع النسخ المطبوعة لا بد أن تكون مقيّمة من قبل مراجعين أكاديميين.
المراجع:
إن المراجع لا بد أن تتبع الطريقة المنهجية في إعداد المراجع طريقة المزاملة النفسية الامريكية American Psychological Association (APA) مع مراعاة ترتيبها أبجديا، فجميع المراجع التي تحتوي عليها ورقة البحث من الواجب ذكرها في قائمة المراجع، الرجاء الاطلاع على الموقع  http//www.apastyle.org/ .
إن المراجع لا بد أن ترتب ترتيبا أبجديا وتوضع في نهاية ورقة البحث، ولابد من تجنّب وضع الهوامش حينما يكون اسم المؤلف ظاهرا في النص، والتاريخ لا بد أن يوضع بين قوسين، مثال: (حمدي،2000) أو حمدي (2000) أو بالرجوع إلى صفحة خاصة أو مقتبسة مثال حمدي (2000، 37).
التنبيهات الواردة للنص
إن عناصر المراجع لا بد أن تكون موثّقة في جسم ورقة البحث وذلك بالتنويه عن المؤلفين والتواريخ لتلك المراجع. لذا يرجى التأكد من أن جميع المراجع التي ذكرت في النص لا بد أن توضع كذلك في قائمة المراجع ( وكذلك بالعكس)  ويجب عدم ذكر المقترحات التي لم تنشر بعد في ملخص البحث، وكذلك بالنسبة للمراجع المبنية من العلاقات الشخصية فلا يمكن وضعها ضمن قائمة المراجع، ويمكن أن يشار إليها فقط في النص، والمراجع المقتبسة من الصحف والمجلات لا بد أن تتضمن العناصر التي قد وافقت من أجلها النشر. 
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